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EKONOMISTADGA -
StudentOrganisationen vid Svenska social- och kommunalhogskolan vid

Helsingfors universitet rf

1. Allminna bestimmelser
Denna ekonomistadga tilldmpas, utover vad lagstiftningen kréver, vid skdtsel av ekonomin
for StudentOrganisationen vid Svenska social- och kommunalhdgskolan vid Helsingfors

universitet rf. (StudOrg).

Denna ekonomistadga for styrelse och andra organ inom foreningen innehdller ndrmare
bestimmelser om tillimpningen och skotsel av foreningens ekonomi. Ekonomistadgan kan
inte anvéndas for att fatta beslut 1 frdgor som redan regleras 1 foreningens stadgar eller 1
lagstiftningen, sévida avsikten inte dr att skdrpa formuleringarna i de nimnda

bestammelserna.

Styrelsen for StudOrg, som véljs pa hostmotet, ansvarar for foreningens forvaltning och leder
foreningens verksamhet. Till styrelsens huvudsakliga uppgifter hor ddrmed ansvaret 6ver

foreningens ekonomi.
Foreningens mote kan med 2/3 majoritet redigera denna ekonomistadga.

2. Arbetsfordelning
Skattméstaren
Skattméstaren har det praktiska ansvaret for ekonomin inom ramen for budgeten och ansvarar
ocksa for uppfoljningen och rapporteringen till styrelsen. Skattméastaren ansvarar for den
16pande ekonomin, bokforingen och redovisningen. Skattméistaren bor under hela
verksamhetsdret ha koll pa helhetsbilden av féreningens ekonomi, for att forebygga

ekonomiska nodfall.

Bokforingen upprittas enligt gédllande lagstiftning och pa ett sddant sitt som gor det mdjligt

att under aret folja med hur medlen anvénts.
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Skattmaéstaren ska med jimna mellanrum, &tminstone tre ganger om dret (mars, augusti och
november) redovisa styrelsen om det ekonomiska ldget och hur budgetplanen forverkligas.
Utover detta sd ska skattméstaren kontinuerligt under aret vara transparent med styrelsen

under styrelsemotena om foreningens ekonomi.

Skattméstaren ansvarar for stipendieansokningar och redovisningar. Stipendieansdkan kan
delegeras till en annan relevant ansvarsperson, da stipendiet géller en specifik del av

foreningens verksamhet, exempelvis spexet eller magisterkommittén.

Skattméstaren for en kontinuerlig dialog med USF:s ekonomiutskott och kan konsultera

utskottet vid behov gillande fragor som berér StudOrgs ekonomi.

Ordforande
Ordforande har ansvar for att dvervaka att skattméstarens rapportering sker enligt faststéllda

rutiner och sékerstélla transparens i foreningens ekonomiska forvaltning.

Styrelsen
Inom ramen for godkdnd verksamhetsplan och budget ansvarar styrelsen tillsammans for att

ekonomin forverkligas enligt planerna.

I forsta hand ansvarar styrelsen for inkop inom foreningen och éverlimning av kvitton och

rdkningar till skattméstaren.

Foreningens utskott
Vid utskottsmoten ska utskottsordforande ga igenom budgeteringen for kommande

evenemang och ge klara riktlinjer for hur ink6p ska skotas 4t funktionérer.

I forsta hand ansvarar utskottsordforande for alla inkop 1 utskottet. Om inkdpet delegeras
vidare 4t en funktionér ska budgeten och tillvigagangssitt gillande 6verlimning av kvitton

och rékningar at skattméstaren meddelas tydligt.

Extraordinira funktionérer och ledare for klubbar inom foreningen kan ocksé ha ansvar 6ver

ink6p géllande sin egen verksamhet. Detta bor goras inom ramen av denna stadga, samt i
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kontinuerlig kontakt med skattmistaren och utskottsordféranden. Personerna med detta

ansvar bor delges ekonomistadgan i borjan av verksamhetsaret.

3. Processer
For att uppna de ekonomiska maélsittningarna kravs medveten styrning, vilket sker genom
beslut och uppfoljning av foreningens ekonomi och hur medlen anvénds. Verksamhetsplan

och budget samt bokslut sammanstélls till full utstrackning.

Kontoteckningsritt
Styrelsens skattméstare och ordférande har kontoteckningsrétt som beslutas om pa styrelsens

konstituerande mote.

Vid byte av skattméstare eller ordférande, eller vid andra fordandringar 1 styrelsen som
paverkar kontoteckningsritten, ska féoreningen omedelbart meddela banken och uppdatera

alla nédvéandiga dokument och fullmakter.

Inkop och bestillningar
Vid inkop och bestéllningar géller foljande regler:

Skattméstaren granskar och godkénner fakturor och inkdp som dverskrider 80 euro.
Utskottsordforande eller annan ansvarig person for inkdpet bir ansvaret att kontakta

skattméstaren innan kopet gors.

For enskilda inkdp av varor eller bestdllningar 6ver 500 euro behandlas drendet av styrelsen
pa ett styrelsemote, detta giller dven avtal och motsvarande dir kostnaden uppnas Gver tid.
For enskilda inkop av varor eller bestdllningar 6ver 150 euro som gar utéver ramen av

ordinarie verksamhet sa ska drendet behandlas pa ett styrelsemoéte av styrelsen.

Ifall inkop sker utanfor budgeteringen méste inkdpet granskas och godkénnas av

skattmaéstaren.

Om ett inkdp Overskrider budgeten ska inkdpet genast konsulteras med skattméstaren innan

kopet gors.
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Koparen ansvarar for att spara kvitton for inkdpet for att garantera att pengarna aterbetalas.
Kvittot skickas till skattméstaren inom en tidsram pé tva veckor for att garantera att pengarna

utbetalas inom samma maénad.

Om en foreningsmedlem mottar en rdkning, maste rdkningen genast ldmnas till skattméastaren

utan drojsmal.

Budget

Budgeteringen dr den viktigaste delen av StudOrgs ekonomistyrning. Med budget avses
inkommande verksamhetsars ekonomiska handlingsplan. I samband med
verksamhetsplaneringen uppréttas en budget. Budgeten bor reflektera verksamheten pa

arsbasis samt strategiska tyngdpunkter.

StudOrgs budgetforslag gors och presenteras av foreningens skattméstare. Budgeten

godkénns av foreningen pa hostmotet.
Budgeten ska beaktas 1 planeringen av hela féreningens verksamhet.

Utskottsordforande har ett ansvar att ga igenom arsbudgeten for sitt utskott och tillsammans

med skattméstaren specificera och anpassa budgeten vid behov.

Utskottsverksamheten ska anpassas till budgeten och utskottsorforandena ska konsultera

skattmistaren gillande utgifter av evenemang.

Utskottsordforande ansvarar for att tillsammans med skattméstaren gora upp en budget for all

utskottsverksamhet som omfattar utgifter.

Evenemang, projekt och ovrig verksamhet med ekonomiska pafoljder bor budgeteras for i
detalj. StudOrg efterstravar en arlig plus-minus-noll budget och avsikten &r inte att

verksamheten skall avkasta mera kapital.

Bokslut
Foreningens rdkenskaper avslutas kalenderarsvis. Bokslutet for det gdgna verksamhetsaret

sammanstélls 1 januari—februari ménadsskiftet och behandlas under varmétet. Skattméstaren
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bereder bokslutet. I bokslutet beaktas géllande lagstiftning samt de krav som olika

understdds- och bidragsgivare forvéntar sig.

Under verksamhetsaret granskas halvarsrapport minst en gang per ér, t.ex. pa styrelsens

sommartraff.

Bokslutet, verksamhetsberittelse och vriga behovliga handlingar maste uppgdras och

overldmnas till verksamhetsgranskare senast tre veckor fore varmotet.

Kontanta kassor
Kontanta kassan handhas av personer utsedda av styrelsen och skattméstaren har
huvudansvaret 6ver den kontanta kassan. Under evenemang déir kontanta pengar hanteras

raknar och godkdnner skattmédstaren innehallet 1 kontantkassan fore och efter evenemanget.

Alla insittningar och uttag 1 kontantkassan ska redovisas. For varje uttag ur kassan ska ett
kvitto eller annat underlag upprittas och sparas tillsammans med uppgifter om: datum for
uttaget, belopp, syfte med utgiften och underskrift av den som utfort transaktionen och

mottagaren av transaktionen.

Skattmistaren ska regelbundet rapportera till styrelsen om kassans saldo och dess
anvindning. Styrelsen har rétt att nir som helst kontrollera kassans status och kridva en

redogorelse for dess anvéndning.
Kassan ska forvaras sidkert bakom Ias.

Hantering av elektroniska betalningar via MobilePay

Skattméstaren ansvarar i forsta hand over alla betalningar som gors via MobilePay for
StudOrgs rikning. Vid behov kan styrelsen utse en annan person inom styrelsen eller en
extraordinir funktiondr som mottar betalningar via MobilePay. Vid sadana tillfdllen dér
skattmistaren inte har ansvar for MobilePay betalningar skall hen tilldelas ritt till boxen for

att kunna dverse betalningarna.
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Skattméstaren ansvarar dver att bokfora alla betalningar som sker via MobilePay. For
insamling av pengar anvinds MobilePay-box funktionen. For evenemang som det gors en
skild MobilePay-box for betalningen av deltagaravgifter, maste dessa dverforas till StudOrgs
konto inom tvé veckor efter evenemanget. Fér MobilePay-boxar som ér till for kontinuerlig
insamling av pengar, exempelvis forsdljning av material, sa ska dess innehall betalas in pa
StudOrgs konto senast i slutet av dret. For varje MobilePay-box ska ett kvitto sparas och

finnas tillgidnglig for revision eller granskning.



